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............................................................................................................ 
 เห็นชอบและอนุมัติตามเสนอ     ไมเห็นชอบ 

 
 

............................................................. 
(............................................................) 

ตําแหนง......................................................................... 

 

นายดิเรก  เรืองเกษม 
พนักงานราชการ 

ตําแหนงพนักงานบริหารท่ัวไป (ดานพัสดุ) 

นายอภัย  สุดจิตร 
ครูชํานาญการ วิทยาลัยเทคนิคลพบุรี 

ทําหนาท่ี หัวหนางานพัสดุ 

นายเรวัช  ศรีแสงออน 
ผูอํานวยการวิทยาลัยเทคนิคลพบุรี รักษาราชการแทน 

 ผูอํานวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 

สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2                                                                                                                             

รายงานขอซื้อ/ขอจาง 

สวนราชการ  งานพัสดุ กลุมบริหารการเงินการคลงัและสินทรัพย                           . วันที ่           เดือน                    พ.ศ.                   .  .   

ที ่   พด.             /              (วันที่                                 ). 

เร่ือง    รายงานขอซ้ือขอจาง 

เรียน    ผูอํานวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 

            ดวย สํานัก/กลุมงาน/งาน/สาขาวิชา                                                             .สังกัด สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2  

มีความประสงคจะขอ (   ) จัดซ้ือวัสดุ  (   ) จัดซื้อครุภัณฑ  (   ) จัดจาง   (   )  อื่นๆ                                                                                    .    

ตามบันทึกเสนอความตองการ ที่                   ลงวันที่                                  เพื่อใชเปน (  ) อุปกรณการสอน  (  ) วัสดุฝก  (  ) งานปรับปรงุ  

(  ) งานซอมแกไขเปลี่ยนของเดิมที่ชํารุด  (  ) งานพัฒนา  (  ) งานเรงดวน  (  ) งานการคา  (  )  ใชในสํานักงาน  (  ) อ่ืนๆ                              . 

รายละเอียดพัสดุที่จะซ้ือหรืองานท่ีจะจาง ดังรายการแนบทาย จํานวน                       .รายการ     รวมปนเงิน                                     บาท   

กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุหรืองานที่แลวเสร็จ (วันที่)                                        .   
 

                    (ลงช่ือ)ง                                  เจาหนาที่                (ลงช่ือ)ง                                  หัวหนาเจาหนาที่ 

                            (                                   )                                          (                                   )                                                                                     
 

1. ความเห็นหัวหนางานวางแผนเพื่อพฒันา    
   ไดตรวจสอบแลวรายนี้ (   ) มีอยูในแผน (   ) ไมอยูในแผน 
   ใชเงิน (   ) งปม.  (   ) บกศ.  (   ) อุดหนุน  (   ) อ่ืนๆ               . 

         ลงชื่อ                                       (        /         /        ). 
                     (นางสาวศรุดา  คงมีเงนิ) 
 

2.  ความเห็นผูอํานวยการสํานักพัฒนายุทธศาสตรและความรวมมือฯ  
เห็นควร                                                                     . 

         ลงชื่อ                                       (        /         /        ). 
                     (นางอุไร  สัตตะบุษย) 
 

3.  ความเห็นหัวหนางานการเงิน 

                                                                                    .

จายเงินโดยวิธี    เงินสด    อ่ืนๆ                                      . 

 

(ลงช่ือ)                                หัวหนางานการเงิน 

         (นางพัชรา  จงณรงคชัย)             /                /              .    
 

4. ความเห็นหัวหนางานบัญชี   

                                                                                    .            

ความเห็น      พอจาย    ไมพอจาย 

 

(ลงช่ือ)                                   หัวหนางานบัญชี 

          (นางพรรณี  อังยุรีกุล)             /                 / 

5. ความเห็นหัวหนางานพัสดุ 

                                                                                           . 

ไดพิจารณาแลวสมควรจัดหา   (     ) คาวัสดุ  (     ) คาครุภัณฑ   (    ) คาใชสอย  
(    ) อ่ืน ๆ                                                                        .   
โดยใหดําเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และกฎกระทรวงท่ีเก่ียวของ ซึ่งจะจัดหาโดยวิธี    
(   ) วิธีคัดเลือก    (   ) วิธีเฉพาะเจาะจง  (   ) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  โดย   
 วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e - market)    
 วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e - bidding)    วิธีสอบราคา 

(   )  ตรวจสอบถูกตองแลว  
 

(ลงช่ือ)                                หัวหนางานพัสดุ 

          (นายอภัย  สุดจิตร)                /                /               .   
  

 

6. ความเห็นรองผูอํานวยการสถาบัน (สํานักงาน ผอ.สถาบัน) 

 (   )  ตรวจสอบถูกตองแลว เห็นควรมอบงานพัสดุดําเนนิการตอไป 

 (   )  เห็นควรชลอไวกอน  เพราะ                                                  . 

                                                                                          . 

            

(ลงช่ือ)                         รองผูอํานวยการสถาบัน (สนง.ผอ.สถาบัน) 

     (นายประสงค  อุบลวัตร)                 /                 /              . 

 

 

ใหบุคคลตอไปน้ีเปนคณะกรรมการจัดซื้อจัดจาง 
โดยวิธี                                                     
                           ประธานกรรมการ          
                                                          กรรมการ                                             
                                                 กรรมการ                                     
บุคคลตอไปนี้เปนคณะกรรมการหรือผูตรวจรบัพัสดุ 
                              ประธานกรรมการ          
                                                          กรรมการ                                             
                                                 กรรมการ                                
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 ส. 2 แผนที่...........

ตําแหนง หนวยงาน

ลําดับ

ที่ รหัส GPSC รายละเอียดพัสดุ จํานวน หนวย หมายเหตุ

3 0 0 0

0 0 0

5 0 0 0

6 0 0 0

7 0 0 0

8 0 0 0

9 0 0 0

10 0 0 0

11 0 0 0

12 0 0 0

13 0 0 0

14 0 0 0

15 0 0 0

16 0 0 0

17 0 0 0

18 0 0 0

19 0 0 0

20 0 0 0

21 0 0 0

22 0 0 0

23 0 0 0

24 0 0 0

25 0 0 0

26 0 0 0

ลงชื่อ ผูประมาณการ

รวมเฉพาะแผนนี้ ……...….……...รายการ    รวมเฉพาะแผนนี้             เปนเงิน 0.00

รวมสะสม        ......…....………รายการ       รวมสะสม/ทั้งสิ้น             เปนเงิน 0.00

เฉพาะแผนสุดทายใหเขียนจํานวนเงินรวมทั้งหมดเปนตัวหนังสือ

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

รวมภาษีมูลคาเพิ่ม รวมภาษีมูลคาเพิ่ม

บาท บาท

ประมาณการจัดซื้อ/จัดจาง

สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2

ขอเสนอประมาณการเพื่อขออนุญาตจัดซื้อจัดจาง ดังรายการตอไปนี้

ราคาตอหนวย ราคารวม

ขาพเจา



  ตามใบงาน/แผนการสอน

ลักษณะโครงการ   ตามโครงการพัฒนาสถานศึกษา

  ตามโครงการผลิตเพ่ือจําหนาย

วันเริ่มตนการฝก...................................................................... วันส้ินสุดการฝก..............................................................

ประมาณการคาใชจาย  ดังนี้

 - คาใชสอย.................................................... บาท จํานวนหนวย

 - คาตอบแทน................................................ บาท

 - คาวัสด.ุ....................................................... บาท

      รวม........................................................ บาท

 ลงซื่อ................................................ครูผูสอน/จนท.               ลงซื่อ...............................................หน.สาขาวิชา/หน.กลุมงาน/หน.งาน

     (....................................................)                                        (.................................................)                  

ลําดับที่ จํานวนหนวย รวมเงิน หมายเหตุ

26 0 0.00

จํานวนเงิน (ตัวอักษร)

แบบโครงการฝกและประมาณการคาใชจาย

0

                                             รวมเปนเงิน  

โครงการฝก

หนวยงาน/สถานศึกษา....................................................................... กลุมงาน/สาขาวิชา......................................................................

ระดับ...................................ชั้นปที.่.........................จํานวนนกัเรียน-นักศึกษา........................คน ภาคเรียน.........................................

ปการศึกษา...........................โครงการฝกที.่....................................ชื่อโครงการฝก.................................................................................

ผลิตผลที่คาดวาจะไดรับ

  ดังมีประมาณการคาใชจายที่ปรากฎทายโครงการน้ี

ประมาณการคาใชจาย  (คาใชสอย/คาตอบแทน/คาวัสดุ)

รายการ ราคาตอหนวย



รายการ ชื่อ ลักษณะ ขนาด ยี่หอ [  ] ราคามาตรฐาน

ขอบเขตของงานหรือรายละเอียด [  ] ราคาที่ไดมาจากการสืบ

คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ      จากทองตลาด (หนวยละ)

0.00รวมเปนเงินทั้งสิ้น  

(

หนวย

สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2

รายละเอียดของพัสดุที่จะขอ  (    ) ซื้อ  (    ) จาง

ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

ลําดับที่
จํานวน

หนวย

จํานวนและวงเงินท่ีขอซื้อครั้งนี้

หนวยละ จํานวนเงิน

จํานวนเงิน (ตัวอกัษร)


