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 ความเห็นผูอํานวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 

............................................................................................................ 
 เห็นชอบและอนุมัติตามเสนอ     ไมเห็นชอบ 

 
 

............................................................. 
(............................................................) 

ตําแหนง......................................................................... 

 

นายดิเรก  เรืองเกษม 
พนักงานราชการ 

ตําแหนงพนักงานบริหารท่ัวไป (ดานพัสดุ) 

นายอภัย  สุดจิตร 
ครูชํานาญการ วิทยาลัยเทคนิคลพบุรี 

ทําหนาท่ี หัวหนางานพัสดุ 

นายเรวัช  ศรีแสงออน 
ผูอํานวยการวิทยาลัยเทคนิคลพบุรี รักษาราชการแทน 

 ผูอํานวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 

สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2                                                                                                                             

รายงานขอซื้อ/ขอจาง 

สวนราชการ  งานพัสดุ กลุมบริหารการเงินการคลงัและสินทรัพย                           . วันที ่           เดือน                    พ.ศ.                   .  .   

ที ่   พด.             /              (วันที่                                 ). 

เร่ือง    รายงานขอซ้ือขอจาง 

เรียน    ผูอํานวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2 

            ดวย สํานัก/กลุมงาน/งาน/สาขาวิชา                                                             .สังกัด สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2  

มีความประสงคจะขอ (   ) จัดซ้ือวัสดุ  (   ) จัดซื้อครุภัณฑ  (   ) จัดจาง   (   )  อื่นๆ                                                                                    .    

ตามบันทึกเสนอความตองการ ที่                   ลงวันที่                                  เพื่อใชเปน (  ) อุปกรณการสอน  (  ) วัสดุฝก  (  ) งานปรับปรงุ  

(  ) งานซอมแกไขเปลี่ยนของเดิมที่ชํารุด  (  ) งานพัฒนา  (  ) งานเรงดวน  (  ) งานการคา  (  )  ใชในสํานักงาน  (  ) อ่ืนๆ                              . 

รายละเอียดพัสดุที่จะซ้ือหรืองานท่ีจะจาง ดังรายการแนบทาย จํานวน                       .รายการ     รวมปนเงิน                                     บาท   

กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุหรืองานที่แลวเสร็จ (วันที่)                                        .   
 

                    (ลงช่ือ)ง                                  เจาหนาที่                (ลงช่ือ)ง                                  หัวหนาเจาหนาที่ 

                            (                                   )                                          (                                   )                                                                                     
 

1. ความเห็นหัวหนางานวางแผนเพื่อพฒันา    
   ไดตรวจสอบแลวรายนี้ (   ) มีอยูในแผน (   ) ไมอยูในแผน 
   ใชเงิน (   ) งปม.  (   ) บกศ.  (   ) อุดหนุน  (   ) อ่ืนๆ               . 

         ลงชื่อ                                       (        /         /        ). 
                     (นางสาวศรุดา  คงมีเงนิ) 
 

2.  ความเห็นผูอํานวยการสํานักพัฒนายุทธศาสตรและความรวมมือฯ  
เห็นควร                                                                     . 

         ลงชื่อ                                       (        /         /        ). 
                     (นางอุไร  สัตตะบุษย) 
 

3.  ความเห็นหัวหนางานการเงิน 

                                                                                    .

จายเงินโดยวิธี    เงินสด    อ่ืนๆ                                      . 

 

(ลงช่ือ)                                หัวหนางานการเงิน 

         (นางพัชรา  จงณรงคชัย)             /                /              .    
 

4. ความเห็นหัวหนางานบัญชี   

                                                                                    .            

ความเห็น      พอจาย    ไมพอจาย 

 

(ลงช่ือ)                                   หัวหนางานบัญชี 

          (นางพรรณี  อังยุรีกุล)             /                 / 

5. ความเห็นหัวหนางานพัสดุ 

                                                                                           . 

ไดพิจารณาแลวสมควรจัดหา   (     ) คาวัสดุ  (     ) คาครุภัณฑ   (    ) คาใชสอย  
(    ) อ่ืน ๆ                                                                        .   
โดยใหดําเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และกฎกระทรวงท่ีเก่ียวของ ซึ่งจะจัดหาโดยวิธี    
(   ) วิธีคัดเลือก    (   ) วิธีเฉพาะเจาะจง  (   ) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  โดย   
 วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e - market)    
 วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e - bidding)    วิธีสอบราคา 

(   )  ตรวจสอบถูกตองแลว  
 

(ลงช่ือ)                                หัวหนางานพัสดุ 

          (นายอภัย  สุดจิตร)                /                /               .   
  

 

6. ความเห็นรองผูอํานวยการสถาบัน (สํานักงาน ผอ.สถาบัน) 

 (   )  ตรวจสอบถูกตองแลว เห็นควรมอบงานพัสดุดําเนนิการตอไป 

 (   )  เห็นควรชลอไวกอน  เพราะ                                                  . 

                                                                                          . 

            

(ลงช่ือ)                         รองผูอํานวยการสถาบัน (สนง.ผอ.สถาบัน) 

     (นายประสงค  อุบลวัตร)                 /                 /              . 

 

 

ใหบุคคลตอไปน้ีเปนคณะกรรมการจัดซื้อจัดจาง 
โดยวิธี                                                     
                           ประธานกรรมการ          
                                                          กรรมการ                                             
                                                 กรรมการ                                     
บุคคลตอไปนี้เปนคณะกรรมการหรือผูตรวจรบัพัสดุ 
                              ประธานกรรมการ          
                                                          กรรมการ                                             
                                                 กรรมการ                                
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 ส. 2 แผนที่...........

ตําแหนง หนวยงาน

ลําดับ

ที่ รหัส GPSC รายละเอียดพัสดุ จํานวน หนวย หมายเหตุ

3 0 0 0

0 0 0

5 0 0 0

6 0 0 0

7 0 0 0

8 0 0 0

9 0 0 0

10 0 0 0

11 0 0 0

12 0 0 0

13 0 0 0

14 0 0 0

15 0 0 0

16 0 0 0

17 0 0 0

18 0 0 0

19 0 0 0

20 0 0 0

21 0 0 0

22 0 0 0

23 0 0 0

24 0 0 0

25 0 0 0

26 0 0 0

ลงชื่อ ผูประมาณการ

รวมเฉพาะแผนนี้ ……...….……...รายการ    รวมเฉพาะแผนนี้             เปนเงิน 0.00

รวมสะสม        ......…....………รายการ       รวมสะสม/ทั้งสิ้น             เปนเงิน 0.00

เฉพาะแผนสุดทายใหเขียนจํานวนเงินรวมทั้งหมดเปนตัวหนังสือ

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

รวมภาษีมูลคาเพิ่ม รวมภาษีมูลคาเพิ่ม

บาท บาท

ประมาณการจัดซื้อ/จัดจาง

สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2

ขอเสนอประมาณการเพื่อขออนุญาตจัดซื้อจัดจาง ดังรายการตอไปนี้

ราคาตอหนวย ราคารวม

ขาพเจา



  ตามใบงาน/แผนการสอน

ลักษณะโครงการ   ตามโครงการพัฒนาสถานศึกษา

  ตามโครงการผลิตเพ่ือจําหนาย

วันเริ่มตนการฝก...................................................................... วันส้ินสุดการฝก..............................................................

ประมาณการคาใชจาย  ดังนี้

 - คาใชสอย.................................................... บาท จํานวนหนวย

 - คาตอบแทน................................................ บาท

 - คาวัสด.ุ....................................................... บาท

      รวม........................................................ บาท

 ลงซื่อ................................................ครูผูสอน/จนท.               ลงซื่อ...............................................หน.สาขาวิชา/หน.กลุมงาน/หน.งาน

     (....................................................)                                        (.................................................)                  

ลําดับที่ จํานวนหนวย รวมเงิน หมายเหตุ

26 0 0.00

จํานวนเงิน (ตัวอักษร)

แบบโครงการฝกและประมาณการคาใชจาย

0

                                             รวมเปนเงิน  

โครงการฝก

หนวยงาน/สถานศึกษา....................................................................... กลุมงาน/สาขาวิชา......................................................................

ระดับ...................................ชั้นปที.่.........................จํานวนนกัเรียน-นักศึกษา........................คน ภาคเรียน.........................................

ปการศึกษา...........................โครงการฝกที.่....................................ชื่อโครงการฝก.................................................................................

ผลิตผลที่คาดวาจะไดรับ

  ดังมีประมาณการคาใชจายที่ปรากฎทายโครงการน้ี

ประมาณการคาใชจาย  (คาใชสอย/คาตอบแทน/คาวัสดุ)

รายการ ราคาตอหนวย



รายการ ชื่อ ลักษณะ ขนาด ยี่หอ [  ] ราคามาตรฐาน

ขอบเขตของงานหรือรายละเอียด [  ] ราคาที่ไดมาจากการสืบ

คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ      จากทองตลาด (หนวยละ)

0.00รวมเปนเงินทั้งสิ้น  

(

หนวย

สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 2

รายละเอียดของพัสดุที่จะขอ  (    ) ซื้อ  (    ) จาง

ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

ลําดับที่
จํานวน

หนวย

จํานวนและวงเงินท่ีขอซื้อครั้งนี้

หนวยละ จํานวนเงิน

จํานวนเงิน (ตัวอกัษร)


