
 
ประกาศสถาบนัการอาชีวศึกษาภาคกลาง  ๒ 

ว่าด้วยการเบกิจ่ายค่าสอนพิเศษและค่าสอนเกินภาระงานสอนระดับปริญญาตร ี
พ.ศ.๒๕๕๘ 

 
 เพ่ืออนุมัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าสอนพิเศษและค่าสอนเกินภาระงานสอน          
ในสถานศึกษาและสถาบันอุดมศึกษา  พ.ศ.๒๕๕๑  และเพ่ือให้การเบิกจ่ายค่าสอนพิเศษและค่าสอนเกินภาระงาน           
ของสถาบันเป็นไปโดยความเรียบร้อย  สอดคล้องกับงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๒๕(๒) แห่งพระราชบัญญัติการอาชีวศึกษา พ.ศ.๒๕๕๑ และมติสภาสถาบัน
การอาชีวศึกษาภาคกลาง  ๒  ในการประชุมครั้งที่  ๙/๒๕๕๗  เมื่อวันที่ ๑๙ เดือน พฤศจิกายน พ.ศ.๒๕๕๗               
จึงออกประกาศดังน้ี 
 ข้อ ๑  ประกาศน้ีเรียกว่า  “ประกาศสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง  ๒  ว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าสอนพิเศษ  
และค่าสอนเกินภาระงานสอน  พ.ศ.๒๕๕๘” 
 ข้อ ๒  ในประกาศน้ี 
  “สถาบัน”                 หมายความว่า   สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง  ๒ 
  “ผู้อํานวยการสถาบัน” หมายความว่า   ผู้อํานวยการสถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง ๒ 
  “หน่วยช่ัวโมง”     หมายความว่า   เวลาทําการสอนไม่น้อยกว่า  ๖๐  นาที 
 ข้อ ๓  บุคคลผู้มีสิทธ์ิได้รับเงินค่าสอนพิเศษในสถาบันมีดังน้ี 

(๑) ผู้สอนที่เป็นข้าราชการ  หรือลูกจ้างของทางราชการที่ไม่ได้ดํารงตําแหน่งประจําในสถาบัน 
(๒) ข้าราชการ  หรือลูกจ้างของสถาบัน  ซึ่งไม่มีหน้าที่ในการสอนแต่ได้รับคําสั่งให้สอน 
(๓) ผู้ได้รับเชิญให้สอนในสถาบันในฐานะอาจารย์พิเศษ 

ข้อ ๔  ค่าสอนพิเศษและค่าสอนเกินภาระงานสอนตามประกาศน้ีให้เบิกจ่ายสําหรับการสอนพิเศษและ             
การสอนเกินภาระงานสอนในหลักสูตรปริญญาตรีที่เปิดสอนในภาคการศึกษาปกติของสถาบัน  ซึ่งจัดระบบการศึกษา
แบบทวิภาค  (๒ ภาคเรียนต่อหน่ึงปีการศึกษา)  เป็นหลักและห้ามมิให้นําเวลาการให้คําปรึกษา  หรือคําแนะนํา           
ด้านกิจการนักศึกษา  ด้านการเรียนการสอน  งานบริการวิชาการ  งานทํานุบํารุงศาสนาศิลปะและวัฒนธรรม              
และอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม  มาคํานวณเป็นหน่วยช่ัวโมงด้วย 

ข้อ ๕  การเบิกจ่ายค่าสอนพิเศษและค่าสอนเกินภาระงานสอนตามประกาศน้ีให้เบิกจ่ายจากเงินงบประมาณ
แผ่นดินที่แต่ละคณะหรือวิทยาลัยได้รับจัดสรรจากสถาบัน 

ข้อ ๖  หลักเกณฑ์และจํานวนช่ัวโมงสําหรับการคํานวณค่าสอนพิเศษและค่าสอนเกินภาระงานสอนในหนึ่ง    
ภาคเรียนปกติ  ให้ใช้ตามบัญชีหมายเลข  ๔  และหมายเลข  ๖  ท้ายระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน
ค่าสอนพิเศษและค่าสอนเกินภาระงานสอนในสถานศึกษาและสถาบันอุดมศึกษา  พ.ศ.๒๕๕๑  ดังน้ี 

 
 
 

/กลุ่มที่.... 
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ตําแหน่งของผู้ทําการสอน 

จํานวนหน่วยชั่วโมงที่ต้องทาํการสอนในหน่ึงภาคเรียนปกติ 

  ปวส. ปริญญาตร ี
๑ ตําแน่งทางวิชาการซึ่งทําหน้าที่สอนและวิจัย  

(ครูหรือคณาจารย์ที่สอนอย่างเดียว) 
๒๔๐  (หรือ  ๑๔.๑  คิด  ๑๔) ๑๕๐  (หรือ  ๘.๘  คิด  ๙) 

๒ ผู้บริหาร  (ผู้อํานวยการ  รองผู้อํานวยการ  
และผู้ช่วยผู้อํานวยการสถาบัน 
ผู้อํานวยการวิทยาลัย  ผู้อํานวยการสํานัก  
ผู้อํานวยการศูนย์) 

๑๔๔  (หรือ  ๘.๔  คิด  ๘) ๔๕  (หรือ  ๒.๖  คิด  ๓) 

๓ ผู้บริหาร  (คณบดี  รองคณบดี   
รองผู้ อํานวยการสํานัก รองผู้ อํานวยการ
วิทยาลัย  รองผู้อํานวยการศูนย์) 

๑๙๒  (หรือ  ๑๑.๒  คิด  ๑๑) ๙๐  (หรือ  ๕.๒  คิด  ๕) 

๔ ผู้ทําหน้าที่สอนหรือวิจัย  ที่ได้รับการแต่งต้ัง
ให้ ทํ าห น้ าที่ ธุ รการ  (หั วห น้าภาค วิชา  
หัวหน้ากลุ่ม  หัวหน้างาน) 

๑๖๐  (หรือ  ๙.๔  คิด  ๙) ๑๐๕  (หรือ  ๖.๑  คิด  ๖) 

 
ข้อ ๗  การคํานวณหน่วยช่ัวโมงการสอนและเบิกค่าสอนพิเศษและค่าสอนเกินภาระงานสอน  ในกรณีที่มี          

การสอนทั้งในระดับปริญญาตรีและระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) ในสัปดาห์เดียวกัน  ให้ใช้หลักเกณฑ์  ดังน้ี 
        ๗.๑  การคํานวณภาระงานสอนที่ต้องทําการสอนในหนึ่งภาคเรียนปกติ  ให้คํานวณหน่วยช่ัวโมง             

ลดลงคร่ึงหน่ึงของจํานวนหน่วยช่ัวโมงท่ีต้องสอนในแต่ละระดับการศึกษาตามที่กําหนดในข้อ  ๔  ถ้ามีเศษถึงครึ่ง                
ให้นับเป็นหน่ึง 

        ๗.๒  วิธีการคํานวณค่าสอนพิเศษและค่าสอนเกินภาระงานสอนสําหรับการสอน  ๒ ระดับ ต้องภาระ
งานสอนครบท้ังระดับปริญญาตรีและระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) ตามเกณฑ์ข้อ  ๗.๑  ก่อน  จึงจะนํา
หน่วยช่ัวโมงที่เกินภาระงานสอนคูณอัตราค่าสอนแต่ละระดับที่เหลือน้ันเพ่ือเบิกจ่ายโดยกําหนดการนําหน่วยต่อช่ัวโมง   
ที่เกินภาระงานสอนชดเชยอีกระดับการสอนดังน้ี 
 (๑) กรณีนําหน่วยช่ัวโมงที่เกินภาระงานสอนระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง  (ปวส.)  ชดเชย
ภาระงานสอนระดับปริญญาตรี  ให้ใช้สัดส่วน  ปวส.๒  หน่วยช่ัวโมงต่อปริญญาตรี  ๑  หน่วยช่ัวโมง 

 (๒) กรณีนําหน่วยช่ัวโมงที่เกินภาระงานสอนระดับปริญญาตรีชดเชยภาระงานสอนระดับ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง  (ปวส.)  ให้ใช้สัดส่วน  ปริญญาตรี  ๑  หน่วยต่อช่ัวโมง  ต่อปวส.๒ หน่วยช่ัวโมง 

ข้อ ๘  การนับหน่วยช่ัวโมงในการคํานวณค่าสอนพิเศษและค่าสอนเกินภาระงานสอน  ดังน้ี 
(๑) รายวิชาภาคทฤษฏีหน่ึงหน่วยกิต  ใช้เวลาบรรยายหนึ่งช่ัวโมงต่อสัปดาห์  คิด  ๑  หน่วยช่ัวโมง 

ต่อสัปดาห์ 
(๒) รายวิชาภาคปฏิบัติหน่ึงหน่วยกิต  ใช้เวลาในการฝึกหรือทดลอง  ๒  หรือ  ๓  ช่ัวโมงต่อสัปดาห์  

คิด  ๒  หรือ  ๓  หน่วยช่ัวโมงต่อสัปดาห์ 
(๓) การดูแลการฝึกงาน  หรือการฝึกภาคสนามของนักศึกษา  หรืองานนิเทศ  หรืองานอ่ืนที่มีลักษณะ

คล้ายคลึงกัน  คิดเป็นภาระงานสอน  ๔๕  หน่วยต่อช่ัวโมงต่อภาคเรียนปกติ หรือ ๓ หน่วยช่ัวโมง  ต่อสัปดาห์ 
/(๔) การทําหน้าที่.... 




